
NRO DENOMINACIÓN 

UNIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER PAGINA MONTO

1 Acceso a la Información Pública creada u obtenida por la entidad,que se encuentre en su posesión o bajo su control DREJ/UGEL 58-59-60

Copia simple formato A4
Monto - S/ 0.10

Información en CD
Monto - S/ 1.00

Información por Correo 
Electrónico

Monto - S/ 0.00
Copia simple formato A3

Monto - S/ 0.20
Información en DVD

Monto - S/ 1.50
Copia de planos o mapas

Monto - S/ 4.00

2 Licenciamiento Institucional de CETPRO privado DREJ 40-41 S/ 423.30

3 Renovación de Licenciamiento Institucional de CETPRO privado DREJ 114-115 S/ 444.80

4 Cierre de CETPRO privado,a pedido de parte DREJ 180-181 S/ 296.30

5
AUTORIZACIÓN DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS:EDUCACION BASICA 
REGULA,EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA DREJ 441-442-443 S/ 462.50

6
AUTORIZACIÓN DE FUNCIONAMIENTO DE ACADEMIAS DE PREPARACIÓN PARA EL INGRESO A LAS UNIVERSIDADES Y A 
OTRAS INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIOR NO UNIVERSITARIA. DREJ 456-457 S/ 227.90

7
AUTORIZACIÓN DE FUNCIONAMIENTO DE ACADEMIAS DE PREPARACIÓN PARA EL INGRESO A LAS ESCUELAS POLICIAS Y 
FUERZAS ARMADAS DREJ 460-461 S/ 227.90

8 AUTORIZACIÓN DE CREACIÓN Y REGISTRO DE CUNA,CUNA JARDIN Y JARDIN DE GESTIÓN PÚBLICA DREJ 488-489 S/ 163.40

9
CAMBIO DE DIRECTOR DE ACADEMIAS DE PREPARACIÓN PARA EL INGRESO A LAS UNIVERSIDADES Y A OTRAS 
INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIOR NO UNIVERSITARIA. DREJ 494-495 S/ 172.00

10 CAMBIO DE DIRECTOR DEL CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA PRIVADO. DREJ 554-555 GRATUITO

11
CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE ACADEMIAS PRIVADAS DE PREPARACIÓN PARA EL INGRESO A LAS 
UNIVERSIDADES Y A OTRAS INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIOR NO UNIVERSITARIA. DREJ 558-559 S/ 129.00

12 CAMBIO DE NOMBRE DE CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA PRIVADO. DREJ 560-561 GRATUITO

13
CAMBIO DE PROMOTOR O PROPIETARIO DE ACADEMIAS DE PREPARACIÓN PARA EL INGRESO A LAS UNIVERSIDADES Y A 
OTRAS INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIORNO UNIVERSITARIA. DREJ 562-563 S/ 215.00

14
AUTORIZACION DE TRASLADO DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACION BASICA DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
PRIVADAS:EDUCACIONBASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. DREJ 564-565 S/ 251.10

15 LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL DE CETPRO PUBLICO. DREJ 566-567 S/ 163.40

16 RENOVACIÓN DEL LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL DE CETPRO PUBLICO. DREJ 570-571 S/ 163.40

17 CREACIÓN DE CENTRO DE IDIOMAS DREJ 572-573 S/ 227.90

18 REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA PRIVADOS. DREJ 574-575 S/ 163.40

19
RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UN CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA 
PRIVADO. DREJ 578-579 S/ 176.30

20 RECONOCIMIENTO Y REVALIDACIÓN DE TÍTULO(NO UNIVERSITARIO)OBTENIDO EN EL EXTRANJERO. DREJ 580-581 S/ 25.80

21 REGISTRO DE DIPLOMA DE ACTUALIZACIÓN ACADÉMICA O CAPACITACIÓN. DREJ 582-583 S/ 64.50

22 REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE ESPECIALIZACIÓN DREJ 584-585 S/ 64.50

23 REGISTRO DE TÍTULO OTORGADO POR CENTROS DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA PÚBLICOS Y PRIVADOS. DREJ 586-587 S/ 43.00

24
CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA:EDUCACION BASICA REGULAR EDUCACION BASICA 
ESPECIAL EDUCACION BASICA ALTERNATIVA(29) DREJ 588-589 GRATUITO

25
AUTORIZACIÓN DE AMPLIACION DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACION BASICA DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
PRIVADAS:EDUCACION BASICA REGULAR, DUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA DREJ 614-615-616 S/ 470.10

26
AUTORIZACIÓN DE REAPERTURA DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACIÓN BÁSICA RECESADO DE INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS PRIVADAS: EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUACION BASICA ALTERNATIVA. DREJ 617-618-619 S/ 460.50

27 AUTORIZACION DE CIERRE DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE EDUCACION BASICA. DREJ 1061-1062 S/ 147.00

28 APROBACIÓN DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS PRIVADOS DREJ/UGEL 735-736 S/ 4.30

29 AUSPICIO O AUTORIZACIÓN DE EVENTOS CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL REGIONAL O LOCAL. DREJ/UGEL 737-738 S/ 17.20

30
AUSPICIO O AUTORIZACIÓN DE EVENTOS DE CAPACITACIÓN Y/O ACTUALIZACIÓN DE DOCENTE Y NO DOCENTE A NIVEL 
REGIONAL O LOCAL. DREJ/UGEL 773-774 S/ 17.20

31 AUTORIZACIÓN A UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACIÓN Y EXPEDICIÓN DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL DREJ/UGEL 777-778 S/ 17.20

32 CESIÓN Y TRANSFERENCIA DE APORTE EN TERRENO POR PROCESOS DE HABILITACIÓN URBANA. DREJ/UGEL 781-782 GRATUITO

33 DONACIÓN DE INMUEBLES A FAVOR DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN. DREJ/UGEL 785-786 GRATUITO

34
EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA DE HABER FIRMADO EN ACTAS DEE XAMENES FINALES PROCEDENTES DE LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS PRIVADAS DE EDUCACIÓN BÁSICA Y SUPERIOR NO UNIVERSITARIA. DREJ/UGEL 789-790 S/ 8.60

RELACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS-TUPA REGIONAL DE JUNIN-SECTOR EDUCACIÓN
Elaborado en base a la Ordenanza Regional N° 408-2024-GRJ/CR



35
EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS Y/0 COPIAS AUTENTICADAS DE LA SACTAS PROMOCIONALES DE LOS NIVELES DE EDUCACIÓN 
PRIMARIA, SECUNDARIA Y SUPERIOR NO UNIVERSITARIA. DREJ/UGEL 793-794 S/ 8.60

36
EXPEDICIÓN DE COPIA DE RESOLUCIÓN DIRECTORAL,FASCICULO O ANTECEDENTES DE RESOLUCIÓN DIRECTORAL U OTROS 
DOCUMENTOS. DREJ/UGEL 797-798 S/ 8.60

37 EXPEDICIÓN DE DUPLICADO DE BOLETAS DE PAGO DE REMUNERACIONES DREJ/UGEL 801-802 S/ 1.00

38 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE HABERES Y DESCUENTOS DREJ/UGEL 805-806 S/ 5.00

39 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE CESE DE PAGO DREJ/UGEL 809-810 S/ 1.00

40 INFORME ESCALAFONARIO DETALLADO DREJ/UGEL 813-814 S/ 8.60

41 INFORME ESCALAFONARIO PARA PASE DE DRE/UGEL(ADMINISTRATIVOSYPROFESORES) DREJ/UGEL 817-818 S/ 8.60

42 EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE UBICACIÓN GEOGRAFICA DREJ/UGEL 821-822 S/ 2.00

43
VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CETPRO Y MODULOS OCUPACIONALES DE EDUCACIONTECNICO-
PRODUCTIVAPUBLICOS Y PRIVADOS. DREJ/UGEL 825-826 S/ 1.00

44
PROGRAMA DE REINVERSIÓN.PRESENTACIÓN DEL NUEVO PROGRAMA,INFORME DE EJECUCIÓN DE PROGRAMA 
PRESENTADO. DREJ/UGEL 833-834 S/ 17.20

45 RECTIFICACIÓN DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICIÓN DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS. DREJ/UGEL 839-840 S/ 12.90

46 RESELLADO DE PROYECTO ARQUITECTÓNICO APROBADO. DREJ/UGEL 853-854 S/ 24.90

47 VALORIZACIÓN DE APORTES REGLAMENTARIOS EN DINERO POR PROCESOS DE HABILITACIÓN URBANA. DREJ/UGEL 857-858 S/ 47.30

48
VISACIÓN CERTIFICADOS DE CAPACITACIÓN DE CENTROS DE EDUCACIÓN OCUPACIONAL Y DE MÓDULOS OCUPACIONALES 
PRODUCTIVA PÚBLICOS Y PRIVADOS. DREJ/UGEL 861-862 S/ 2.00

49
VISACIÓN DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS PARA SEGUIR ESTUDIOS EN LAS FUERZAS ARMADAS O POLICIALES Y OTRAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PÚBLICAS. DREJ/UGEL 865-866 S/ 8.60

50 VISACIÓN DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS,DIPLOMAS,PARA SEGUIR ESTUDIOS EN EL EXTRANJERO. DREJ/UGEL 869-870 S/ 8.60

51 VISACIÓN Y/O EMISIÓN DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS. DREJ/UGEL 877-878 S/ 8.30

52
VISACION CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL Y DE MODULOS OCUPACIONALES 
PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS DREJ/UGEL 861-862 S/ 2.00

53 EXPEDICION DE CERTIFICACIONES LABORALES. DREJ/UGEL 881-882 S/ 8.60

54 Autorización de oferta formativa con opción de título a nombre de la Nación en CETPRO privado UGEL 140-141 S/ 343.70

55 Cambio de Local o nuevo local de CETPROprivado UGEL 160-161 S/ 279.00

56
COMUNICACIÓN DEL CAMBIO DE DIRECTOR/A O DIRECTOR/A GENERAL DE LA IE PRIVADA DE EDUCACIÓN 
BASICA:EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. UGEL 556-557 GRATUITO

57
COMUNICACIÓN DE LA TRANSFERENCIA DE DERECHOS DE PROPIETARIO/A O PROMOTOR/A DE LA INSTITUCION EDUCATIVA 
PRIVADA:EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL." UGEL 576-577 GRATUITO

58
CONVERSION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA-De IE pública de gestión directa a IE pública 
de gestión privada -De IE pública de gestión privada a IE pública de gestión directa UGEL 590-591 GRATUITO

59 CAMBIO DE LA ENTIDAD GESTORA DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA UGEL 592-593 GRATUITO

60 CIERRE TEMPORAL DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA UGEL 594-595 GRATUITO

61 CIERRE DEFINITIVO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA UGEL 596-597 GRATUITO

62 REAPERTURA DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA UGEL 598-599 GRATUITO

63 AMPLIACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA UGEL 600-601 GRATUITO

64 CIERRE TEMPORAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA UGEL 602-603 GRATUITO

65 CIERRE DEFINITIVO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA UGEL 604-605 GRATUITO

66 REAPERTURA DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA UGEL 606-607 GRATUITO

67 APERTURA DE ESTABLECIMIENTO EDUCATIVOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA. UGEL 608-609 GRATUITO

68 TRASLADO DE ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA UGEL 610-611 GRATUITO

69 CIERRE DE ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA UGEL 612-613 GRATUITO

70
AUTORIZACIÓN DE RECESO DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACIÓN BÁSICA DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
PRIVADAS:EDUCACIONBASIC A REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA UGEL 731-732 S/ 163.40

71 EXPEDICIÓN DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS POR LAS UGELES DE TIPO“I”RIO ENE MANTARO,RIO TAMBO Y PANGOA UGEL 829-830 S/ 8.60

72
CAMBIO DE NOMBRE CON EL CUAL LA IE PRIVADA PRESTA EL SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACIÓN BÁSICA:EDUCACION 
BASICA REGULAR, DUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA UGEL 889-890 S/ 0.00

73
AUTORIZACIÓN DE AMPLIACIÓN DE LOCAL EDUCATIVO O DE SUS AMBIENTES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
PRIVADAS:EDUCACIONBASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. UGEL 1071-1072 S/ 222.80

74 FUSIÓN, ESCISIÓN U OTRAS FORMAS DE REORGANIZACIÓN DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS UGEL 1075-1076 S/ 343.70

75
AUTORIZACIÓN DE CIERRE DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACIÓN BÁSICA O CIERRE PARCIAL DE NSTITUCIONES 
EDUCATIVAS PRIVADAS: EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. UGEL 1077-1078 S/ 153.40

76

COMUNICACIÓN DEL CAMBIO DE DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DE LA PERSONA QUE OBTUVO LA AUTORIZACIÓN DE 
FUNCIONAMIENTODELAINSTITUCIONEDUCATIVAPRIVADA:EDUCACIONBASICAREGULAR,EDUCACIONBASICAALTERNATIVAY
EDUCACI ON BASICA ESPECIAL. UGEL 1079-1080 GRATUITO



77
AUTORIZACIÓN DE PRUEBA DE UBICACIÓN Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS, EN II. EE. PUBLICAS Y 
PRIVADAS. II.EE 917-918 GRATUITO

78
CONVALIDACIÓN DE ESTUDIOS de los Países signatarios del Convenio“Andrés 
Bello”(ChileBolivia,Colombia,Ecuador,Venezuela,EspañaPanamá, Cuba y Paraguay), EN II.EE. PUBLICOS Y PRIVADOS II.EE 923-924 GRATUITO

79
AUTORIZACIÓN DE PRUEBA DE UBICACIÓN Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS, EN II. EE. PUBLICAS Y 
PRIVADAS. II.EE 927-928 GRATUITO

80 EVALUACIÓN DE SUBSANACIÓN DE ASIGNATURA O ÁREA (para los alumnos y ex alumnos), DE II.EE. PUBLICAS Y PRIVADAS. II.EE 933-934 GRATUITO

81 EXPEDICIÓN:DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS(Para los exalumnos de las II.EE.Públicas y Privadas). II.EE 949-950

Ed..Primaria Global 0.002 
UIT Monto - S/ 8.60 Ed.Sec. 
por un año (01) de estudio. 
0.002 UIT Monto - S/ 8.60 
De dos (02) a más años de 
estudios 0.004UIT Monto - 

S/ 17.20

82
OTORGAMIENTO Y EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO DE AUXILIAR TÉCNICO CON MENCIÓN EN LA OCUPACIÓN O ESPECIALIDAD 
DE INSTITUCIÓN EDUCATIVA DE EX VARIANTE TÉCNICA (Público y Privado). II.EE 953-954 S/ 8.60

83
OTORGAMIENTO Y EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO DE TÉCNICO OPERATIVO CON MENCIÓN EN UNA OCUPACIÓN O 
ESPECIALIDAD PARA EGRESADOS DE INSTITUCIÓN EDUCATIVA CON EX VARIANTE TÉCNICA. II.EE 959-960 S/ 8.60

84
OTORGAMIENTO Y EXPEDICIÓN DE TÍTULO DE AUXILIAR TÉCNICO PARA EGRESADOS DE INSTITUCIÓN EDUCATIVA CON 
EXVARIANTE TÉCNICA. II.EE 963-964 S/ 8.60

85
RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO POR LOS HIJOS DE DIPLOMÁTICOS O FUNCIONARIOS DE 
ORGANISMOS INTERNACIONALES. II.EE 967-968 S/ 81.70

86
RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR DIFERENCIA DE PLANES Y PROGRAMAS (CONVALIDACIÓN) REALIZADOS EN EL 
EXTRANJERO. (II.EE.PúblicosyPrivados) II.EE 971-972 S/ 81.70

87

RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACIÓN DE ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACIÓN BÁSICA 
REGULAR(NIVELPRIMARIOYSECUNDARIO)YEDUCAC IÓN BÁSICA ALTERNATIVA PARA EL TRÁNSITO DEL ESTUDIANTE EN 
ESTAS DOS MODALIDADES. (II.EE. Públicos y Privados). II.EE 975-976 GRATUITO

88 RECTIFICACIÓN DE NOMBRES Y APELLIDOS. (Para alumnos y ex alumnos de II.EE. públicos y privados) II.EE 983-984 S/ 12.90

89
AUTORIZACIÓN DE PRUEBA DE RECONOCIMIENTO DE COMPETENCIAS DESARROLLADAS Y LOGRADAS EN EL ÁMBITO 
LABORAL. CETPRO 987-988 S/ 8.60

90 AUTORIZACIÓN PARA TITULARSE EN OTRO CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA. CETPRO 991-992 S/ 8.60

91 EVALUACIÓN PARA LA EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL. CETPRO 995-996 0

92 EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO DE MÓDULOS OCUPACIONALES EN CENTROS DE EDUCACIÓN TÉCNICO-PRODUCTIVA. CETPRO 999-1000 S/ 8.60

93 EXPEDICIÓN DE TÍTULO EN CENTROS DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA. CETPRO 1003-1004 S/ 12.90


