
NRO DENOMINACIÓN 

UNIDAD 

COMPETEN

TE PARA 

RESOLVER

1 Acceso a la Información Pública creada u obtenida por la entidad,que se encuentre en su posesión o bajo su control DREJ/UGEL

2 Licenciamiento Institucional de CETPRO privado DREJ

3 Renovación de Licenciamiento Institucional de CETPRO privado DREJ

4 Cierre de CETPRO privado,a pedido de parte DREJ

5

AUTORIZACIÓN DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS:EDUCACION BASICA 

REGULA,EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA DREJ

6

AUTORIZACIÓN DE FUNCIONAMIENTO DE ACADEMIAS DE PREPARACIÓN PARA EL INGRESO A LAS UNIVERSIDADES Y 

A OTRAS INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIOR NO UNIVERSITARIA.(4) DREJ

7

AUTORIZACIÓN DE FUNCIONAMIENTO DE ACADEMIAS DE PREPARACIÓN PARA EL INGRESO A LAS ESCUELAS 

POLICIAS Y FUERZAS ARMADAS(5 )" Código: PA1600A467 DREJ

8 AUTORIZACIÓN DE CREACIÓN Y REGISTRO DE CUNA,CUNA JARDIN Y JARDIN DE GESTIÓN PÚBLICA DREJ

9

CAMBIO DE DIRECTOR DE ACADEMIAS DE PREPARACIÓN PARA EL INGRESO A LAS UNIVERSIDADES Y A OTRAS 

INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIOR NO UNIVERSITARIA.(8)" DREJ

10 CAMBIO DE DIRECTOR DEL CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA PRIVADO.(9) DREJ

11

CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE ACADEMIAS PRIVADAS DE PREPARACIÓN PARA EL INGRESO A LAS 

UNIVERSIDADES Y A OTRAS INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIOR NO UNIVERSITARIA. (11)" DREJ

12 CAMBIO DE NOMBRE DE CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA RIVADO.(12) DREJ

13

CAMBIO DE PROMOTOR O PROPIETARIO DE ACADEMIAS DE PREPARACIÓN PARA EL INGRESO A LAS 

UNIVERSIDADES Y A OTRAS INSTITUCIONES DEL NIVEL SUPERIORNO UNIVERSITARIA. (13)" DREJ

14

AUTORIZACION DE TRASLADO DE SERVICIO EDUCATIVO D EEDUCACION BASICA DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

PRIVADAS:EDUCACIONBASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. DREJ

15 LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL DE CETPRO PUBLICO.(17) DREJ

16 RENOVACIÓN DEL LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL DE CETPRO PUBLICO.(20) DREJ

17 CREACIÓN DE CENTRO DE IDIOMAS(21)" DREJ

18

REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA 

PRIVADOS.(22) DREJ

19

RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UN CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA 

PRIVADO.(24) DREJ

20 RECONOCIMIENTO Y REVALIDACIÓN DE TÍTULO(NO UNIVERSITARIO)OBTENIDO EN EL EXTRANJERO.(25) DREJ

21 REGISTRO DE DIPLOMA DE ACTUALIZACIÓN ACADÉMICA O CAPACITACIÓN.(26)" DREJ

22 REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE ESPECIALIZACIÓN(27) DREJ

23 REGISTRO DE TÍTULO OTORGADO POR CENTROS DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA PÚBLICOS Y PRIVADOS.(28) DREJ

24

CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA:EDUCACION BASICA REGULAR EDUCACION BASICA 

ESPECIAL EDUCACION BASICA ALTERNATIVA(29) DREJ

25

AUTORIZACIÓN DE AMPLIACION DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACION BASICA DE INSTITUCIONES EDUCCATIVAS 

PRIVADAS:EDUCACION BASICA REGULAR, DUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA DREJ

26

AUTORIZACIÓN DE REAPERTURA DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACIÓN BÁSICA RECESADO DE INSTITUCIONES 

EDUCATIVAS PRIVADAS: EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUACION BASICA 

ALTERNATIVA. DREJ

27 APROBACIÓN DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS PRIVADOS(46) DREJ/UGEL

28 AUSPICIOOAUTORIZACIÓNDEEVENTOSCULTURALESYDEPORTIVOSANIVELREGIONALOLOCAL.(47) DREJ/UGEL

29

AUSPICIO O AUTORIZACIÓN DE EVENTOS DE CAPACITACIÓN Y/O ACTUALIZACIÓN DE DOCENTE Y NO DOCENTE A 

NIVEL REGIONAL O LOCAL.(48) DREJ/UGEL

30

AUTORIZACIÓN A UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACIÓN Y EXPEDICIÓN DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA 

LABORAL(49) DREJ/UGEL

31 CESIÓN Y TRANSFERENCIA DE APORTE EN TERRENO POR PROCESOS DE HABILITACIÓN URBANA.(50) DREJ/UGEL

32 DONACIÓN DE INMUEBLES A FAVOR DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN.(51) DREJ/UGEL

33

EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA DE HABER FIRMADO EN ACTAS DEE XAMENES FINALES PROCEDENTES DE LAS 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE EDUCACIÓN BÁSICA Y SUPERIOR NO UNIVERSITARIA.(52) DREJ/UGEL

RELACIÓN DE PROCEDIMIENTOS TUPA



34

EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS Y/0 COPIAS AUTENTICADAS DE LA SACTAS PROMOCIONALES DE LOS NIVELES DE 

EDUCACIÓN PRIMARIA, SECUNDARIA Y SUPERIOR NO UNIVERSITARIA. (53)" DREJ/UGEL

35

EXPEDICIÓN DE COPIA DE RESOLUCIÓN DIRECTORAL,FASCICULO O ANTECEDENTES DE RESOLUCIÓN DIRECTORAL U 

OTROS DOCUMENTOS.( 54) DREJ/UGEL

36 EXPEDICIÓN DE DUPLICADO DE BOLETAS DE PAGO DE REMUNERACIONES(55) DREJ/UGEL

37 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE HABERES Y DESCUENTOS(56) DREJ/UGEL

38 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE CESE DE PAGO(57) DREJ/UGEL

39 INFORME ESCALAFONARIO DETALLADO(58) DREJ/UGEL

40 INFORME ESCALAFONARIO PARA PASE DE DRE/UGEL(ADMINISTRATIVOSYPROFESORES)(59) DREJ/UGEL

41 EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE UBICACIÓN GEOGRAFICA(60) DREJ/UGEL

42

VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CETPRO Y MODULOS OCUPACIONALES DE EDUCACIONTECNICO-

PRODUCTIVAPUBLICOS Y PRIVADOS. (61)" Código: PA1600ED94 DREJ/UGEL

43

PROGRAMA DE REINVERSIÓN.PRESENTACIÓN DEL NUEVO PROGRAMA,INFORME DE EJECUCIÓN DE PROGRAMA 

PRESENTADO.(63) DREJ/UGEL

44 RECTIFICACIÓN DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICIÓN DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS.(65) DREJ/UGEL

45 RESELLADO DE PROYECTO ARQUITECTÓNICO APROBADO.(68) DREJ/UGEL

46 VALORIZACIÓN DE APORTES REGLAMENTARIOS EN DINERO POR PROCESOS DE HABILITACIÓN URBANA.(69) DREJ/UGEL

47

VISACIÓN CERTIFICADOS DE CAPACITACIÓN DE CENTROS DE EDUCACIÓN OCUPACIONAL Y DE MÓDULOS 

OCUPACIONALES PRODUCTIVA PÚBLICOS Y PRIVADOS. (70) DREJ/UGEL

48

VISACIÓN DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS PARA SEGUIR ESTUDIOS EN LAS FUERZAS ARMADAS O POLICIALES Y 

OTRAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PÚBLICAS. (71)" DREJ/UGEL

49 VISACIÓN DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS,DIPLOMAS,PARA SEGUIR ESTUDIOS EN EL EXTRANJERO.(72)" DREJ/UGEL

50 VISACIÓNY/OEMISIÓNDECERTIFICADOSDEESTUDIOS.(73) DREJ/UGEL

51 EXPEDICION DE CERTIFICACIONES LABORALES.(74) DREJ/UGEL

52 AUTORIZACION DE CIERRE DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE EDUCACION BASICA. DREJ/UGEL

53 Autorización de oferta formativa con opción de título a nombre de la Nación en CETPRO privado UGEL

54 Cambio de Local o nuevo local de CETPROprivado UGEL

55

COMUNICACIÓN DEL CAMBIO DE DIRECTOR/A O DIRECTOR/A GENERAL DE LA IE PRIVADA DE EDUCACIÓN 

BASICA:EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. UGEL

56

COMUNICACIÓN DE LA TRANSFERENCIA DE DERECHOS DE PROPIETARIO/A O PROMOTOR/A DE LA INSTITUCION 

EDUCATIVA PRIVADA:EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA 

ESPECIAL." UGEL

57

CONVERSION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA-De IE pública de gestión directa a 

IE pública de gestión privada -De IE pública de gestión privada a IE pública de gestión directa(30)" UGEL

58 CAMBIO DE LA ENTIDAD GESTORA DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA(31) UGEL

59 CIERRE TEMPORAL DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA(32) UGEL

60 CIERRE DEFINITIVO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA(33) UGEL

61 REAPERTURA DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA(34) UGEL

62 AMPLIACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA(35) UGEL

63

CIERRE TEMPORAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION 

BASICA(36) UGEL

64

CIERRE DEFINITIVO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION 

BASICA(37) UGEL

65 REAPERTURA DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA(38) UGEL

66

APERTURA DE ESTABLECIMIENTO EDUCATIVOS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION 

BASICA.(39) UGEL

67

TRASLADO DE ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION 

BASICA(40) UGEL

68 CIERRE DE ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE EDUCACION BASICA(41) UGEL

69

AUTORIZACIÓN DE RECESO DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACIÓN BÁSICA DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

PRIVADAS:EDUCACIONBASIC A REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA UGEL

70 EXPEDICIÓNDECERTIFICADOSDEESTUDIOSPORLASUGELESDETIPO“I”RIOENEMANTARO,RIOTAMBOYPANGOA(62) UGEL

71

CAMBIO DE NOMBRE CON EL CUAL LA IE PRIVADA PRESTA EL SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACIÓN 

BÁSICA:EDUCACION BASICA REGULAR, DUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA UGEL



72

AUTORIZACIÓN DE AMPLIACIÓN DE LOCAL EDUCATIVO O DE SUS AMBIENTES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

PRIVADAS:EDUCACIONBASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. UGEL

73 FUSIÓN, ESCISIÓN U OTRAS FORMAS DE REORGANIZACIÓN DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS UGEL

74

AUTORIZACIÓN DE CIERRE DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACIÓN BÁSICA O CIERRE PARCIAL DE NSTITUCIONES 

EDUCATIVAS PRIVADAS: EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA 

ALTERNATIVA. UGEL

75

COMUNICACIÓN DEL CAMBIO DE DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DE LA PERSONA QUE OBTUVO LA 

AUTORIZACIÓN 

DEFUNCIONAMIENTODELAINSTITUCIONEDUCATIVAPRIVADA:EDUCACIONBASICAREGULAR,EDUCACIONBASICAALTE

RNATIVAYEDUCACI ON BASICA ESPECIAL. UGEL

76

AUTORIZACIÓN DE PRUEBA DE UBICACIÓN Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS, EN II. EE. PUBLICAS Y 

PRIVADAS. (76) II.EE

77

CONVALIDACIÓN DE ESTUDIOS de los Países signatarios del Convenio“Andrés 

Bello”(ChileBolivia,Colombia,Ecuador,Venezuela,EspañaPanamá, Cuba y Paraguay), EN II.EE. PUBLICOS Y 

PRIVADOS(77) II.EE

78

AUTORIZACIÓN DE PRUEBA DE UBICACIÓN Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS, EN II. EE. PUBLICAS Y 

PRIVADAS. (78) II.EE

79

EVALUACIÓN DE SUBSANACIÓN DE ASIGNATURA O ÁREA (para los alumnos y ex alumnos), DE II.EE. PUBLICAS Y 

PRIVADAS. (79) II.EE

80 EXPEDICIÓN:DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS(Para los exalumnos de las II.EE.Públicas y Privadas).(80) II.EE

81

OTORGAMIENTO Y EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO DE AUXILIAR TÉCNICO CON MENCIÓN EN LA OCUPACIÓN O 

ESPECIALIDAD DE INSTITUCIÓN EDUCATIVA DE EX VARIANTE TÉCNICA (Público y Privado). (81) II.EE

82

OTORGAMIENTO Y EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO DE TÉCNICO OPERATIVO CON MENCIÓN EN UNA OCUPACIÓN O 

ESPECIALIDAD PARA EGRESADOS DE INSTITUCIÓN EDUCATIVA CON EX VARIANTE TÉCNICA. (82) II.EE

83

OTORGAMIENTO Y EXPEDICIÓN DE TÍTULO DE AUXILIAR TÉCNICO PARA EGRESADOS DE INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

CON EXVARIANTE TÉCNICA.( 83) II.EE

84

RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO POR LOS HIJOS DE DIPLOMÁTICOS O 

FUNCIONARIOS DE ORGANISMOS INTERNACIONALES.(84) II.EE

85

RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR DIFERENCIA DE PLANES Y PROGRAMAS (CONVALIDACIÓN) REALIZADOS EN EL 

EXTRANJERO. (II.EE.PúblicosyPrivados)(85) II.EE

86

RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACIÓN DE ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACIÓN BÁSICA 

REGULAR(NIVELPRIMARIOYSECUNDARIO)YEDUCAC IÓN BÁSICA ALTERNATIVA PARA EL TRÁNSITO DEL ESTUDIANTE 

EN ESTAS DOS MODALIDADES. (II.EE. Públicos y Privados). (86) II.EE

87 RECTIFICACIÓN DE NOMBRES Y APELLIDOS. (Para alumnos y ex alumnos de II.EE. públicos y privados) (87) II.EE

88

AUTORIZACIÓN DE PRUEBA DE RECONOCIMIENTO DE COMPETENCIAS DESARROLLADAS Y LOGRADAS EN EL ÁMBITO 

LABORAL.(88) CETPRO

89 AUTORIZACIÓN PARA TITULARSE EN OTRO CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA.(89) CETPRO

90 EVALUACIÓN PARA LA EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL. (90) CETPRO

91

EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO DE MÓDULOS OCUPACIONALES EN CENTROS DE EDUCACIÓN TÉCNICO-PRODUCTIVA. 

(91) CETPRO

92 EXPEDICIÓN DE TÍTULO EN CENTROS DE EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA.(92) CETPRO


