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PERU

“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO, BAJO EL
REGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276, EN LA SEDE ADMINISTRATIVA DE LA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE HUANCAYO — RVM N2 287-2019-MINEDU.

ORD.| DEPENDENCIA CARGO REQUISITOS

> Titulo Profesional Técnico en Secretariado otorgado por

AREA DE una institucién autorizada por el MINEDU.
GESTION > Manejo de la plataforma de office a nivel basico y de
1 INSTITUCIONAL. - SECRETARIAI aplicativos informaticos relacionados con la actividad (Excel
UGEL Intermedio)
HUANCAYO

> (Capacitacion en el campo de su competencia (SIAGIE,
ESCALE, SIGIED, SISDORE.) y plataformas virtuales.

ACTIVIDADES RESPONSABLE INICIO FIN

Publicacion de plazas a ser consideradas en elproceso de

Ly UGEL 11/09/2023
contratacion.

Presentacidn de expedientes se realizara a travésde mesa de
partes virtual (Solo FUT) mediante el sistema SISDORE; La
presentacion de expedientesen fisico debidamente foliado 12/09/2023

incluido el anexo segin la RVM N2 287-2019-MINEDU Postulante

por mesa de partes de la UGEL HUANCAYO.

Evaluacion de expedientes. Comité de Contratacion 13/09/2023
Publicacion preliminar de cuadro de méritos en el Comité de Contratacidn 13/09/2023

horario de 05:00 p.m.

Presentacién y absolucién de reclamos se realizardde manera

presencial en la Sede de la UGEL Huancayo (Area de Gestidn Postulante / Comité de

., 14/09/2023
Administrativa) en el hoab de 10:00 a.m. a 4:00 p.m. Contratacion
Publicacion final de cuadro de méritos en la pagina . ..
. Comité de Contratacion 15/09/2023
www.ugelhuancayo.gob.pe. en elhorario 05:30 p.m.
Adjudicacion de plazas en la sede de la UGEL Huancayo en el L »
. Comité de Contratacion 18/09/2023
horario de 09:00 a.m.
Remisién de informe final de proceso de contratacion . ..
Comité de Contratacion 19/09/2023

Oficina de Recursos

Emisién de resolucion y suscripcion de contrato A partir del 19/09/2023

Humanos

RELACION DE PLAZAS VACANTES BAJO REGIMEN DEL D.L. 276

NOMBRE DEL CODIGO DE GRUPO
ORD. ORGANO PLAZAS OCUP. CARGO MOTIVO DE VACANTE

UGEL
STE LICENCIA SG -SECRETARIA I
HUANCAYO | 1121111141D8 SECRETARIAI



http://www.ugelhuancayo.gob.pe/

