


 
 
  

 
 

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres” 
“Año de la unidad, la paz y el desarrollo” 

 

 

 
 
 

1. Habilitación de espacio para la recepción de material educativo en la IE  
La IE a través del director y la Comisión de Gestión de Condiciones Operativas 
(COGECO), inician las acciones para prever las condiciones necesarias para la 
recepción, conservación y seguridad del material educativo. 

 
Un aspecto básico a considerar en la habilitación de los espacios en la IE es identificar 
el espacio en donde permanecerán los materiales educativos hasta la entrega a los 
usuarios finales. Este espacio debe brindar condiciones mínimas de seguridad.  

 
2. Recepción de material educativo en la IE  

Es responsabilidad del director y los integrantes de la Comisión de Gestión de 
Condiciones Operativas verificar que el material educativo que llegue a su institución 
esté en buenas condiciones. Así mismo, debe verificar que se les entregue el mismo 
número de ítems y en las mismas cantidades que figuran en el PECOSA. La verificación 
puede ser muestral, pero se recomienda que se revise la totalidad de cajas en caso de 
encontrarse alguna incidencia. 
  
Una vez recibidos los materiales, el director o el personal designado, según 
corresponda, debe comunicar a la UGEL, la llegada de estos. Esto permitirá identificar 
el avance en la distribución de materiales. 
 

¿Qué hacer en caso de que el material educativo no llegue conforme al PECOSA o en 
buenas condiciones a la IE?  
El director o el personal designado, según corresponda, deberán levantar un acta de 
observaciones, sin firmar el PECOSA. Además, deberá comunicar la situación a la UGEL, 
de manera inmediata. El acta debe precisar:  
 

I. Fecha y lugar donde ocurrió la incidencia  

II. Número del PECOSA observado  

III. Nombre y código SIGA del ítem observado.  

IV. Cantidades faltantes y/o sobrantes  

V. La firma del responsable de la IE y del transportista  

VI. Evidencia fotográfica  

 
En el acta se debe reportar con claridad las incidencias encontradas, algunos ejemplos son:  

 Cajas con material distinto al rotulado externo, en cuanto a materia o grado.  

 Cajas con cantidad de materiales diferente al rotulado.  

 Materiales que no se encuentran en buen estado.  
 
El director de la IE o el integrante delegado de la Comisión de Gestión de Condiciones 
Operativas, según corresponda, remitirá el acta a la UGEL. 
 
3. Conformidad de la recepción del material educativo  

Una vez que se verifique que el material llegó según PECOSA, el director o uno de los 
integrantes de la Comisión de Gestión de Condiciones Operativas, debe firmar y sellar 
todos los juegos de PECOSA, consignando la fecha de recepción del material en todas 
ellas. El director o la Comisión de Gestión de Condiciones Operativas se quedará con 
un juego del PECOSA. 
 

PAUTAS PARA LA RECEPCIÓN DE MATERIAL EDUCATIVO EN LA IE 



 



CRONOGRAMA DE DISTRIBUCIÓN 

DIAS FECHA RUTA 

1 

25/05/2023 

26/05/2023 

29/05/2023 

30/05/2023 

31/05/2023 

Huancayo 

2 

26/05/2023 

29/05/2023 

30/05/2023 

31/05/2023 

01/06/2023 

02/06/2023 

05/06/2023 

El Tambo 

3 

26/05/2023 

29/05/2023 

30/05/2023 

31/05/2023 

Chilca 

4 29/05/2023 Y 30/05/2023 Huacrapuquio 

5 y 6 31/05/2023 y 01/06/2023 Canipaco 

 

7 

 
02/06/2023 

Cajas 

Hualhuas 

 

 

8 

05/06/2023 

Pilcomayo 

Sicaya 

Sapallanga 

 

9 
06/06/2023 

Pucara 

Huayucachi 

10 y 11 07/06/2023 al 08/06/2023 Pariahuanca 

 
12 y 13 

 
08/06/2023 al 09/06/2023 

Santo Domingo de Acobamba 

 

10 
07/06/2023 

Viques, Cullhuas 

Chupuro 

11 08/06/2023 Huancan 

12 09/06/2023 
San Jeronimo, 

Saño, Quilcas 

  


