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LINEAMIENTOS PARA LA ELECCION DEL REPRESENTANTE DE LOS
PROFESORES ANTE LA COMISION PERMANENTE DE PROCESOS
ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS PARA DOCENTES PARA LOS
ANOS 2021-2022.

Resolucion Viceministerial N° 091-2015-MINEDU, Norma Técnica denominada

“Normas que Regulan el Proceso Administrativo Disciplinario para Profesores en el

Sector Publico”

e REQUISITOS PARA SER CANDIDATO:

Son requisitos para ser candidato:

a. Ser docente Nombrado de la Jurisdiccion de la Unidad de Gestion Educativa
Local, que no ocupe cargo de confianza.

b. No estar inmersos dentro de la figura de jubilacion dentro de los afios del
mandato.

c. Contar con méas de cinco afios de experiencia en labores pedagdgicas y como
docente nombrado.

e IMPEDIMENTOS PARA SER CANDIDATO:

a) Para ser candidato a Representante de los Docentes nombrados de la UGEL —
Huancayo, ante la Comisién Permanente de Procesos Administrativos
Disciplinarios para Docentes, el Docente no debe tener Proceso Administrativo
Disciplinario Abierto o en Proceso, ni debe estar Sancionado por medida
disciplinaria en un plazo de 05 afios anteriores al presente proceso electoral que
pretende participar.

b) No haber sido denunciado penalmente o demandado civilmente en un plazo de
dos afios anteriores al presente proceso electoral que pretende participar.

En caso no cumpla con los requisitos y/o se encuentre inmerso en los impedimentos
antes mencionados, se podra presentar las respectivas tachas o de oficio la oficina
de personal, lo pondra en conocimiento del Comité Electoral para que resuelva

conforme a lo establecidos en el presente documento.

e DE LA INSCRIPCION DE CANDIDATOS:
1. Laeleccion del representante de los profesores de la Carrera Publica Magisterial, de

la Unidad de Gestion Educativa Huancayo, ante la Comisién Permanente de



Procesos Administrativos Disciplinarios, se efecttia por cada lista donde se propone
un titular y un alterno.

La inscripcion de la candidatura se realiza mediante documento (CARTA) el cual
tendra caracter de declaracion jurada y sera presentado través del SISDORE,
dirigido a la Oficina de Recursos Humanos de la UGEL Huancayo, en el horario de
8:00 a.m. a 4:00 p.m., en el citado escrito, que deberd estar firmado por el
interesado, figurard su domicilio real, domicilio procesal, correo electronico,
numero de celular, fotocopia de su DNI; asi como la Institucion Educativa donde
labora.

Cada postulante deberd encontrase respaldado por un minimo de 20 firmas de
docentes nombrados de la Jurisdiccion de la UGEL - Huancayo, donde presenta su
postulacion.

Los candidatos adjuntaran a su CARTA, los siguientes documentos
complementarios:

a) Formato debidamente complementado de respaldo de VEINTE docentes
nombrados pertenecientes a la jurisdiccion de la UGEL-Huancayo.
Es preciso resaltar que todos los formatos deben presentarse firmados, con huella
digital y tienen caracter de declaracion jurada.

b) Declaracién Jurada de no contar con sancion y/o proceso administrativo, ni

judicial.
¢) Formato Hoja de Vida del Candidato
a) Resolucion de Nombramiento copia simple.

b) Documento Nacional de Identidad copia simple del candidato.

La jefatura de Recursos Humanos observara las solicitudes (CARTA) de
candidaturas incompletas, declarandolas inadmisibles y notificara al postulante
como candidato para que se realice la subsanacion en el plazo establecido, si no
existiera subsanacion alguna se declara la solicitud de candidatura como
improcedente.

En caso de resultar falsa la informacion que se proporciona, los solicitantes se
sujetaran a los alcances de lo establecido en el articulo 411° del Codigo Penal,
concordante con el articulo 34° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General.



7. Para lainscripcion de candidatos y la presentacién de documentacion relacionada al
proceso eleccionario, la Jefatura de Recursos Humanos fija el horario de atencion

de esta UGEL siendo su atencion en los dias sefialados en el cronograma.



ANEXOS



MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA CANDIDATURA DEL
REPRESENTANTE DE LOS PROFESORES ANTE LA COMISION PERMANENTE DE
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS

Senores.
COMITE ELECTORAL

Presente.-
Asunto: Candidato a representante de los Profesores de la UGEL
HUANCAYO, ante la Comision Permanente de Procesos
Administrativos Disciplinarios.

Tengo a bien dirigirme a ustedes a fin de proponer mi candidatura como profesor:
, para representante ante Ila Comisidn
Permanente de Procesos Administrativos Disciplinario para Docentes.

N° | NOMBRE DNI REPRESENTANTE INSTITUCION
DONDE LABORA

Cumplo con presentar a mi personero legal: Sefior/a
, Y asimismo autorizo, para que la
comunicacién y /o coordinaciones que se desarrollen en el marco de las elecciones, me las

hagan llegar al correo , proporciono a ustedes la
direccidn real y procesal

a efectos de notificaciones, referentes al proceso
electoral presente y nimero/s de teléfono , de quien suscribe.

Para tal efectos, adjuntamos los siguientes documentos (marcar los que correspondan).

Formato debidamente complementado de respaldo de 20 docentes
nombrados pertenecientes a la jurisdiccion de la UGEL HUANCAYO.

Declaracién Jurada de no contar con sancion y/o proceso administrativo, ni
judicial

Formato Hoja de Vida del Candidato

Resolucion de Nombramiento.

Documento Nacional de Identidad del candidato

El Tambo, ........de ...cccceeeuene. de 2021.

NOMBRE Y FIRMA (Candidato que postula) NOMBRE Y FIRMA (Personero)






FORMATO DE RECOLECCION DE FIRMAS

ELECCION DEL REPRESENTANTE DE LOS DOCENTES ANTE LA COMISION PERMANENTE DE PROCESOS ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO PARA

DOCENTES DE LA UGEL HUANCAYO

No

APELLIDOS Y NOMBRES

DNI FIRMAY HUELLA

N° TELEFONO

CORREO

10.

11.

12.

13.




14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.




DECLARACION JURADA DE NO CONTAR CON SANCION Y/O PROCESO
ADMINISTRATIVO, NI JUDICIAL

Por el presente documento, el (la) que suscribe,
identificado (@) con D.N.I N° ..vvcvieivvievveveveeeee., - Con - domicilio  en
.............................................................................. del Distrito de
....................................................... , Provincia de ...........cceeeeeeeneee. , Departamento de

.......................................... declaro bajo juramento:

NO CONTAR CON SANCION ADMINISTRATIVA, NO CONTAR CON PROCESO
ADMINISTRATIVO, NI JUDICIAL VIGENTE, NI HABER SIDO SANCIONADO
ADMINISTRATIVAMENTE EN LOS ULTIMOS CINCO (05) ANOS.

En caso de resultar falsa la informacién que proporciono, declaro haber incurrido en el
delito de falsa declaracién en Procesos Administrativos, Articulo 411° del Cédigo Penal y
Delito contra la fe Publica — Titulo XIX del Cédigo Penal, acorde al Articulo 32° de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. En fe de lo cual firmo la presente a
(oS dias del mes de .........ceeueeuenee , en la ciudad de El Tambo.

(Huella dactilar)



FORMATO DE HOJA DE VIDA DEL CANDIDATO

L DATOS PRINCIPALES.
Apellido Patema Apelido Malema Homanes
Semn Femening Masculing
Ol " Estado Civil:
Fecha de Macimisio: D@ Wzs Ao
Lugar de Distriio y Provingia
Doamiicilio
Telefono Telkfono Fio
Calilar
Cames Elecironis
L. COLEGIATURA.
PERIODD
INSTITUCICN CoODIGO HABILIDAD
DESDE HASTA
. FORMACION ACADEMICA.
FECHA DE
INSTITUTOY UNIWVERSIDAD GRADD ACADEMICO O NIVEL DE EXPEDIDNCION DEL
ESTUDIOS OBTENIDD ESPECIALIDAD GRADD O TITULD
{Pueds insertar mas #las s o requisre)
Iv. EXPERIENCIA DE TRABAJO
Empiece por el mas reciente

Condicién Laboral: Dependiente | Independiente

Nombre del Centro de prestacion del servicio o trabajo:

Sector: Publico | | Privado |

Cargo / Ocupacion / Oficio

Direccion | Distrito - Provincia -  Departamento




Diamde [dis, mes ano)

Hastn [dis, me=, afia)

[Pu=de n=zrnr mes e =i lo sequise)

¥. CURSOS Y SEMINARIOS.
CamGA HORARLA FERIDDO
HETMUTOY UNWESSIDAD SEMIMNARIDE, CURSDE OTROS HRE)
DESDE HAZTA
[Pusde insedar mas flas =i lo requiene)
VL EXPOSICIONES Y10 PONENCIAS.
INETIMUTO ! UNIVESSIDAD TEMA DE LA EXPOS KON CILDALY PAIE FECHA DEL ENENTD TR DE
POMEMCIA {DIAMEE/AN O] PARTICIFACION
BT ETORPORERTE
[Pu=de n=zrnr mes e =i lo sequise)
Vil PUBLICACIONES.
Mombre die la Revizta, Edioral o Tikulo d= s Publcacids Cormd e CudsiFaiy Fecha de Tipo de Publicscion
medio de dfusion Pafcipacion fufor, Publicacian {rewisls, Bbeo,
Coaulor, Mmoo, ariculo, =)
Ooros

[Pusdie insedar mas flas =i lo requiene)

Vil LA/MLAS DENUNCIA (S)

ELf LOS PROCESD (SJUDICIAL (ES) O ADMINISTRATIVO (S) EN CURSO 51 TUVIERA

W= DE EXPEDIENTE

DELMD FECH DE DEMIJHCIE [DIE,
WES, AND|

ESTADD DE LA DENUNCIA

[Puede inzertar mas flas =i lo requiere)




IX. SENTENCIAS
N* DE EXPEDIENTE DELTTO FECHA DE DENUNCIA ESTADO DE LA DENUNCIA
(DI&, MES, ANO)
JUZGADD FALLOFENA MODALIDAD CUMFLIMIENTO DE FALLO

(Puede insertar mas filas si lo requiers)

Firmo la presente DECLARACION JURADA en sefal de conformidad en la presente
postulacion, asi como declaro contar con la acreditacidon correspondiente a dichos
requisitos y ACEPTO que en caso se detecte que he omitido, ocultado o signado
informacién falsa, la Unidad de Gestion Educativa Local de Huancayo, procederd con las

acciones administrativas y / penales que correspondan.

de 2021

Huella




